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1. Az adatkezel6 személye, a szabalyzat célja

Adatkezel6 neve: KONCZY TRADE Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii
Tarsasag

Székhelye: 6090 Kunszentmiklés, Viragh Gedeon u. 30/a

Cégjegyzékszama: Cg. 03-09-105723

Addszéma: 11570129-2-03

Postai cim: 6090 Kunszentmiklds, Viragh Gedeon u. 30/a

Telefon: 30/9383473

E-mail cim: konczytradekft@gmail.com

Honlap: https://konczytradekft.hu

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabdlyzat™) célja, hogy szabalyozza a
KONCZY TRADE Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(tovabbiakban: ,, Adatkezel6”) személyes adatokat érinté adatkezelési tevékenységét, és
biztositsa az adatalanyok maganszférajanak védelmét, érintetti jogait, eleget téve az
informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény, illetve a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon
kiviilhelyezésér6l szo6l6 EU 2016/679 eurépai parlamenti ¢és tandcsi rendelet
kovetelményeinek.

A tarsasag jogszabélyi kitelezettségeinek eleget téve tagjairdl nyilvantartast vezet.
2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely meghatérozott, az Adatkezel$ altal kezelt személyes adat alapjan -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithato természetes személy

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo
barmely informécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatéroz6 adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd

Kiilonleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zOddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigara vonatkozo
személyes adatok

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek &sszessége, igy a gyfijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbités, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel
itjan, 6sszehangoléas vagy sszekapcsolds, korlatozas, térlés, illetve megsemmisités

Adatfeldolgozés: ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi




Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynckség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy
mésokkal egyiitt meghatarozza

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

r

Hozz4jarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi  kinyilvanitdsa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlenti] kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd
személyes adatok kezelés€hez

Tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri

Adattovabbités: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhetévé
tétele

Nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzdférést
eredmeényezi

EGT-tagallam: az Eur6pai Uni6 tagéallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodésban részes mas allam

Harmadik orsz4g: minden olyan allam, amely nem EGT-éllam

3. A Szabilyzat hatilya
Jelen Szabdlyzat hatélya kiterjed az Adatkezel6 tagjaira, munkavallaldira és a munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony alapjan munkat végzd személyekre, valamint az Adatkezeld
informatikai rendszerével kapcsolatba keriild személyekre, tovabba azon természetes
személyekre, akikkel kapcsolatban az Adatkezel6 személyes adatokat kezel vagy dolgoz fel.

Jelen Szabalyzat targyi hatélya Kiterjed az Adatkezel6 altal kezelt minden személyes adatra.

Jelen Szabalyzat 2022. 05. 18. napjan lép hatalyba és visszavonasig hatdlyban marad.




4. Alapelvek

Az érintettek személyes adataikhoz vald joganak érvényesitése érdekében az Adatkezeld
tiszteletben tartja az adatvédelmi jog alapelveit, igy:

a) személyes adatokat jogszertlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato
moédon kezel

b) személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmti és jogszert célbol kezel

¢) csak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleld és relevans személyes adatokat
kezel, a sziikséges mértékben

d) aszemélyes adatok pontossagat és szilkség esetén naprakészségét biztositja, és minden
ésszerli intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék

e) személyes adatokat csak olyan forméban tarol, amely az érintettek azonositését csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve

f) a személyes adatokat oly modon kezeli, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonséga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelem.

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld dokumentéltan végzi annak érdekében, hogy
képes legyen a fenti alapelveknek térténé megfelelés igazoldsdra. Az adatkezelés akar
papiralapon, akér elektronikusan torténik, a fenti alapelveknek érvényestilni kell ennek soran.

Az Adatkezels koteles 3 évente feliilvizsgalni, hogy az éltala kezelt személyes adatok
kezelése az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz sziikségesek-e. Ezen feliilvizsgalat
koriilményét és eredményét az Adatkezelé dokumentalja, megdrzi és a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatdsag kérésére rendelkezésre bocsatja.

A személyes adatvédelemmel kapcsolatos szabélyozisra és ennek modositésara torténd
javaslattétel az tigyvezetd feladata. Ha az Adatkezel6 barmely tagja vagy munkavallaloja a
tarsasag személyes adatkezelését érintd koriilményt érzékel (igy kiilondsen ha valamely
érintett adatkezelést illetd kérelme érkezik hozza, adatvédelmi incidenst tapasztal, vagy
barmely egyéb relevans informacié birtokdba jut), haladéktalanul koteles értesiteni az
ligyvezetdt és tovabbitani neki a relevans dokumentumokat.

5. Az adatkezelés jogalapja
Személyes adatokat az Adatkezel6 kizérolag az alabbi esetekben kezel:

a) Ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez




b) Ha az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkstését megeldzden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges

¢) Ha az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogszabilyi eléirdsok teljesitéschez
sziikséges

d) Ha az adatkezelés kozérdekii jogositvany gyakorlasanak kereteben végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

¢) Ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges

f) Ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

6. Személyes adatok kategoridi

Az Adatkezels adatkezelései soran elsédlegesen személyazonosité adatokat (igy kiilonosen az
érintett nevét, sziiletési adatait, személyi igazolvany szamat), kapcsolattartasi adatokat (igy
kiilondsen az érintett cimét, telefonszamat, e-mail cimét, lakcimét), partnerkapcsolati adatokat
(a kozte és az érintett kozott 1étrejott szerzdes teljesitése érdekében sziikséges adatokat), a
munkavallal6ira vonatkozé adatokat, valamint egyéb adatokat kezel.

7. A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozo specidlis szabalyok

Az Adatkezel6 munkavallaléirol kizarlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan,
amelyek a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz €s megsziintetéséhez, illetve a
szocialis-joléti ellatasok biztositasdhoz sziikségesek €s a munkavillalé személyhez fiiz6dd
jogait nem sértik.

Amennyiben a munkéba 1épésre irdnyul6 felvételi eljarast kovetden munkaviszony létesitésére
nem keriilne sor, az érintett adatait haladéktalanul torolni kell, kivéve, ha az érintett irdsban
hozz4jarult ahhoz, hogy adatait az Adatkezeld tovabbra is kezelje.

A mar rendelkezésre 4ll6 személyes adatok (t6bbszori, nem frissités célt) ujrakeérese tilos. Az
adatok ismételt megaddsanak megtagaddsa miatt a munkavallalot semmiféle hatrany nem
érheti.

Nem kell, illetve nem szabad torélni a munkaviszony megsziinését kovetéen sem a
munkavéllalé azon adatait, amelyek torvény felhatalmazésa alapjan a tovabbiakban is
nyilvantarthatok vagy meg6rzendok.




8.

Kiilonleges adatok

Kiilonleges adatokat az Adatkezeld foszabaly szerint nem kezel.

9.

Erintetti jogok

Tajékoztatashoz valo jog

Az Adatkezeld elsésorban az érintettektdl gytjti (kéri) személyes adataikat. Ha az Adatkezel6
a személyes adatokat az érintetté] szerzi be, az aldbbi informéaciokat bocsatja adatkezelési
tajékoztatojaban az érintett rendelkezésére az adatok beszerzésének iddpontjaban:

a)
b)

©)
d)
€)
f

g

h)

)
k)

D

az Adatkezeld és képviseldjének kiléte és elérhetdségei

az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseléjének az elérhetdségei (amennyiben van az
Adatkezel6nél)

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,valamint az adatkezelés jogalapja

az érintett személyes adatok kategoriai

amennyiben az érintett személyes adatai tovéabbitasra keriilnek, az adatok cimzettjei

a személyes adatok téroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, az idotartam
meghatirozasanak szempontjai

ha az adatkezelés jogalapja az adatkezel6 jogos érdeke, akkor az Adatkezel6 jogos
érdekének megjelenitése

az a tényt, hogy az érintett kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, €s
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz valé joga

hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban valo
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozz4jarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliséget

a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsdghoz, mint feliigyeleti
hatdsaghoz cimzett panasz benyujtisdnak joga

a személyes adatok forrdsat, és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasbdl szdrmaznak-e

automatizalt dontéshozatal tényét, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar

Az informéciokat a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe veve, a
személyes adatok megszerzésétél szamitott ésszer(i hataridén beliil, de legkésébb 25 napon
beliil kell kozolni.




Hozzaférési jog

Az Adatkezeld az érintett kéréséretdjékoztatiast ad arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e,és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, igény esetén
rendelkezésre bocsatja az érintett dltala kezelt személyes adatait. Tajékoztatast ad:

a) az adatkezelés céljarol,

b) az érintett személyes adatok kategoridirél,

c) a cimzettekrol, akikkel a személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,
ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket,

d) aszemélyes adatok tarolasanak tervezett idotartamarol, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatérozésanak szempontjairdl,

e) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozéasat, tovabba
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

f) a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatésdghoz, mint feliigyeleti
hat6saghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogarol,

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyujtstték, a forrdsukra vonatkozé minden
elérhetd informaciordl,

h) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd
informécidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, €s az érintettre
nézve milyen varhat6 kvetkezményekkel jar.

Az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat rendelkezésre
bocsatja az Adatkezel6. Az érintett éaltal kért tovabbi mdsolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerli mértékii dijat szdmithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A
masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan mésok jogait és szabadsagait.

A helyesbitéshez és torléshez valo jog

Az érintett kérésére — indokolt esetben - az Adatkezel6késedelem nélkiil helyesbiti a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeldé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybol azokat gytijtotiek
vagy mas modon kezelték
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzgjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja
¢) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre




d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték

e) aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell

f) a személyes adatok gylijtésére az informacids tarsadalommal &sszefliggd
szolgaltatasok kindlaséval kapcsolatosan kertilt sor.

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol vagy torlésrol,
akivel a személyes adatot kozolték, kivéve ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul
nagy erofeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrol.

Az adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa, ha az
adatkezelés az érintett hozzdjaruldsan vagy az érintett és az adatkezeld kozotti szerzodésen
alapul és az adatkezelés automatizalt modon torténik.

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezeld jogos érdekén alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Jogorvoslathoz valé jog

Abban a nem vért esetben, ha a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok sérelmére
keriilne sor, barmely érintett:
a) az Adatkezelé adatvédelmi tisztvisel6jéhez (amennyiben van az Adatkezelénél)

megkereséssel fordulhat

b) az illetékes torvényszékhez, a fOvarosban a Fo6vérosi Torvényszékhez Keresettel
fordulhat vagy

c) panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu )

10. Erintetti jogok gyakorlisa

Az Adatkezelé az érintett részére a fentiekben meghatarozott esetekben a tdjékoztatast
lényegre t616, vilagos és kozérthetden megfogalmazott tartalommal teljesiti, a legrévidebb id6
alatt, de legfeljebb 25 napon beliill. Az érintettet irasban vagy ha a kérelmet az érintett
elektronikus formaban nyujtotta be, elektronikus Uton értesiti. Az Adatkezeld ezen eljardsa
ingyenes az érintett szamara.




Ha az érintett a folyo évben, azonos adatkorre vonatkozéan a fenti jogainak €rvényesitése
irant ismételt kérelmet nyijt be és e kérelme alapjén az Adatkezel6 altal személyes adatainak
az Adatkezeld mulasztdsabol fakadoan sziikséges helyesbitésére, torlésére vagy az
adatkezelés korlatozdsara nem Keriil sor, az Adatkezeld az ¢érintett jogainak ismételt
érvényesitésével dsszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a fenti jogok érvényesitése irant kérelmet
benyujtd személy az érintettel azonos személy, az Adatkezeld a kérelmet az azt benyujto
személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat kovetben teljesiti.

11. A személyes adatok védelme érdekében megtett technikai és szervezési
intézkedések:

Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy biztositsa és bizonyitsa, hogy a személyes adatok
kezelése a GDPR-al és az Infotérvénnyel Osszhangban térténik, technikai és szervezeési
intézkedéseket hajt végre, ennek keretében:

a) az Adatkezel6 minden tagja és munkavallaldja megismeri az Adatvédelmi
Szabélyzatban foglaltakat és ennek megtorténtérdl irdsban nyilatkozik,

b) az Adatkezel$ azon munkavallalojat, aki feladatabol fakado6an személyes adatot kezel,
munkakéri leirasdban vagy egyéb dokumentalt médon titoktartdsra kotelezi az altala
megismert személyes adatokra vonatkozoan,

¢) a személyes adatok térolasa oly moédon torténik, hogy ahhoz illetéktelenek nem
férhetnek hozza:

a személyes adatokat tartalmazé papiralapi dokumentumokat zérral ellatott
szekrényben, vagy olyan zarhaté helyiségben kell tarolni, amelybe csak azon
személyek jogosultak belépni, akiknek feladatai ellatasahoz sziikséges a szemelyes
adatok kezelése,

- a személyes adatokat tartalmazd papiralapi dokumentumokat tiz- és
vagyonvédelemmel elltott helyiségben kell tarolni,

- az elektronikusan kezelt személyes adatokat jelszoval védve kell az informatikai
eszkozokon tarolni,

- az érintett informatikai eszkozoket virusvédelemmel kell elldtni,
- a személyes adatokat tartalmazé papiralapi dokumentumok csak az azzal

kapcsolatos feladatok elvégzéséig tarthatéak munkadllomasokon (iréasztalon) és
ezen id6 alatt is biztositani kell, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza.





































